
亿联银行企业网银

首页功能操作手册



1. 公告

功能介绍

您可通过此功能查看银行公告、业务公告、推荐信息等相关公告。

功能路径

功能路径：首页 > 公告

操作说明

操作步骤：点击“首页-公告”图中所标位置，进入“公告”页面，如图：

进入公告后展示内容，如图：



如您有未读消息，在左侧各公告类别后方展示对应未读数量，如图：

2. 账户信息

功能介绍

您可通过此功能在首页查看您在企业网银中可使用的我行项下基本户、一般结算账户、专用

户等相关账户信息。

功能路径

功能路径：首页



操作说明

操作步骤：图中所标位置，可通过点击切换账户进行查看不同账户信息，如图：

3. 收入支出

功能介绍

您可通过此功能在首页查看您在企业网银中可使用的我行项下账户近6个月收入支出信息。

功能路径

功能路径：首页

操作说明

操作步骤：图中所标位置，可通过点击某月查看当月收入支出情况，如图：



4. 工作日历

功能介绍

您可通过此功能在首页设置工作备忘录等提醒信息。

功能路径

功能路径：首页

操作说明

操作步骤：



1) 图中所标位置为工作日历模块，您点击新增提醒可添加工作提醒，如图：

2) 图中左侧可选择您设置的日期（选择您当前日期或往后时间方可新增提醒），右侧您可

通过设置时间（您设置的时间需在当前时间 6分钟后方可设置，以备在您选择提醒本

人时可以及时短信提醒到您）、是否提醒本人（您设置后可在时间到期前 5-10 分钟对

您进行短信提醒）及添加说明进行设置（每日最多设置 10条工作提醒），如图：



3) 图中右侧新增提醒下方展示您在当天设置完成的新增提醒，您可进行修改、删除，点击

图中箭头图标可进行修改，如图：

4) 点击图中箭头图标可进行删除本条提醒，如图：

5. 常用功能

功能介绍

您可通过此功能快速访问设置的功能。



功能路径

功能路径：首页

操作说明

操作步骤：

1) 图中所标位置为常用功能模块，您可在此设置您的常用功能，设置完成后点击该功能既

可快速跳转到该功能页面，如图：



2) 设置：您点击设置进入设置常用功能菜单，您可在左侧勾选您的常用功能（最多可勾选

8项），您选择后点击“添加”可在右侧查看您选择功能，点击“确定”后回到首页并

展示您添加完成后的功能，如图：

3) 删除：您可在右侧选您设置完成的常用功能，您选择后点击“删除”可在右侧查看您甚

剩余功能列表，点击“确定”后回到首页并展示您设置完成后的功能，如图：



6. 我的经办、我的待办

功能介绍

您拥有经办权限可在首页查看“我的经办”功能，我的经办展示您已提交交易。

您拥有审核权限可在首页查看“我的待办”功能，我的待办中展示您待审核交易。

功能路径

功能路径：首页

操作说明

操作步骤：

1) 图中所示为“我的经办”模块，您可在此可查看您已提交的交易，包含“转账汇款”、

“电子票据”、“专项服务”、“企业财务室”“单位存款”5个模块，如图：



2) 您在“我的经办”下点击某一条交易可查询该条交易详情，如图：

3) 图中所示为“我的待办”模块，您可在此可查看需要审核的交易，包含“转账汇款”、

“电子票据”、“专项服务”、“企业财务室”“单位存款”5个模块，如图：



4) 您在“我的待办”下点击某一条交易可跳转至该条交易详情，您可通过“审批通过”、

“审批拒绝”按钮进行审核，如图：

注：每个模块包含交易如下：

1) “转账汇款”包含以下交易：“单笔转账”、“批量转账”、“快亿付”、“批量快亿

付”、“E企付”、“订单支付”。

2) “电子票据”包含以下交易：“票据背书”、“提示承兑”、“票据贴现”、“票据质



押”、“票据保证”。

3) “单位存款”包含以下交易：“定期开户”、“定期支取”、“通知存款开通”、“通

知存款预约”、“通知存款撤销”、“通知存款支取”、“协定存款”、“亿联智存 A

款支取”、“亿联智存 B款支取”、“亿联智存 C款支取”、“亿联智存灵动款购买”、

“亿联智存灵动款预约购买”、“亿联智存灵动款支取”。

4) “专项服务”包含以下交易：“预付转账”、“预付转账确认”、“预付转账撤销”、

“银联签约授权”、“银联签约解约”。

5) “企业财务室”包含以下交易：“代发工资”、“开工利是”。

7. 余额对账

功能介绍

您可通过此功能，查看您的企业尚未完成对账的账号及批次。

功能路径

功能路径：首页

操作说明

操作步骤：

1) 您在此处可查看您企业尚未对账的账户及批次，您可点击下方条目跳转到“余额对账”

功能模块进行对账。
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